CONG TY CO PHAN DAU TU PHAT TRIEN

CONG NGHIEP VA VAN TAI LRNGIHUA X BCTEHINGEEA VIET NN
4 : Déc 1ap — Tw do — Hanh phuc
@ TP. H6 Chi Minh, ngay 30 thang 11 nam 2021
TRACODI

S6: 63/2021/QD-HPQT-TCD

QUYET PINH

V/v: Ban hanh Quy ché to chire, thire hién va kiém phiéu
viée liy ¥ kién cé déng bang vin bin

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU PHAT TRIEN CONG NGHIEP VA VAN TAI

- Cén clr Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 cia Quédc hodi nude
Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

- Cén ctr Luat Chimg khoan s& 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 cua Qubc hdi nude
Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

- Can ctr Diéu 1¢ Cong ty cd phan Pau tu Phat trién Cong nghi¢p va Van tai

(TRACODI) duge Hoi dong quan tri théng qua ngay 15/07/2021 theo uy quyén ctia
Dai hoi dong c6 dong ngay 29/04/2021 (stra ddi, bo sung lan thir 16);

- Can ctr Nghi quyét ciia Pai hoi dong c¢b dong thong qua bang hinh thire 1dy ¥ kién cd
déng bang vin ban thang 11/2021 s6 06/2021/NQ-DHDCD-TCD ngay 30/11/2021;

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyet dinh nay “Quy ché t6 chirc, thyre hién va kiém phiéu
liy ¥ kién cb dong bing vin ban”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c¢o hiéu luc tr ngay ky.

Piéu 3. Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh, Lanh dao cic Khdi, Phong
ban, don vi truc thudc; céc co dong, can bd cong nhan vién Cong ty cd phan

Pau tu Phat trién Cong nghiép va Van tai ¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

&w_han_\fé, TM. HOI PONG QUAN TRI
— Nhu Diéy 3; 4
- Luu: HBQT, P. HTKD.
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CONG TY CO PHAN PAU TU PHAT TRIEN . N o , . B
CONG NGHIEP VA VAN TAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déec1dp — Ty do ~ Hanh phae

TP. Hé Chi Minh, ngay 30 théng 11 néiim 2021

oz
TRACODI

o QUY CHE '

TO CHUC, THUC HIEN VA KIEM PHIEU
VIEC LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN
CUA CONG TY CO PHAN PAU TU PHAT TRIEN
CONG NGHIEP VA VAN TAI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sb 63/2021/QD-HPQT-TCD ngay 30/11/2021
ctia Chii tich Hoi dong quén tri Cong ty ¢6 phin PAu tw Phat trién Cong nghiép
va Van tai)

Piéu 1. Nguyén tic ldy y kién cb d6ng bing vin ban
1. Dam bao nguyén tic céng khai, céng bing, dan chi;
2. Tuan thd theo cdc quy dinh ctia Phép luat va Piéu 18 cong ty;

3. Pam bao quyén loi cia cb dong.
Diéu 2. Muc dich

Nham muc dich d¢am bao cho viéc ldy ¥ kién ¢é déng bang vin ban dugc thuc hién

theo dung cac quy dinh cta Phép luét va Diéu 1& ctia Céng ty c¢b phin Piu tu Phat
trién Cong nghiép va Vin tai.

Piéu 3. Giai thich tir ngi

1. Cong ty hoiic TCD hoiic TRACODI: La Céng ty cb phin Pdu tr Phat trién Cong
nghip va Vén tai.

2. C6 déng: La ngudi s& hitu it nhit mot ¢b phan cta Cong ty cb phin Pau tu Phat trién
Cong nghiép va Van tai, co tén trong danh sach cb dong tai ngay chét quyén dé iay y
kién c& déng bing vén ban do Trung tdm Luu ky Chung khoan Viét Nam cung cap

hodc 1a nguoi duge cb déng uy quyén hop 1€ bang vén ban va da duge Céng ty phé
duyét, cap tai khoan truy c4p dé thuc hién quyén clia ¢d dong,

3. Phibu ldy ¥ kién ¢b dong: La vin ban do Cong ty ch phin Dau tu Phét trién Codng
nghiép va Van tai phat hanh va gui cho cb dbng bang dudng buu chinh, chuyén phat
hodc ¢b dbng thuc hién tai Phidu ldy ¥ klen trén website ctia TRACODI, hoan thién

Phiéu ldy v kién va gui lai cho Céng ty ¢b phan Diu tu Phat trién Cong nghiép va
Van tai.

4. Phiéu lay ¥ kién cb dong dién tir: La viée co dong hodc dal dién uy quyén cia cd
déng thue hién viéc chon dép 4n trén phin mém ldy ¥ klen ¢ déng bing vin ban tai
website ciia lan ldy v kién ¢d déng theo hinh thirc truc tuyén.
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. H& théng tryc tuyen La tng dung/hé thong phin mém/website ma Cong ty st dung

dé phuc vu viée td chic PHDCD truc tuyén va/hosc bo phiéu dién ti.

Théng tin ding nhip: Bao gdbm Tén _dang nhép (Username/ID) va mét khau
(Password) trong Théng béo ldy y klen cd déng bang van ban ma TRACODI gui ch
dong hodc ma OTP duge gii vao s& dién thoai cia cb déng hoic so dién thoai cua
ngudi duge ty quyén. Mat l{hau va mid OTP duge Cong ty cung cAp duy nhét cho
timng cb déng hodc ngudi dwoc cd déng Gy quyén.

. Thoi gian mé Hé thong trye tuyen La thoi diém bét diu dé ¢b dong co the truy cép

vao website cla lan xin y kién ¢ déng, doc tai liéu, thuc hién blcu quyét cac ndi
dung ma Cong ty can xin y kién. Thoi gian déng hé thdng bidu quyét.

Thoi gian déng cira HE théng tryc tuyen La thoi diém Hé théng truc tuyén déng
truy cép, biu quyét trén website cia 1dn xin ¥ kién cb dong.

Cic tir viét tit ¢ y nghia nhw sau: DHDCD/Pai hdi, Pai hoi dong cb dong; HDQT:
H6i dong quén tri; BKS: Ban Kidm soat;

Pidu 4. Pbi twong ¢6 quyén tham gia viée ldy y kién cb déng bing van ban

1.

N

La cac cb dong s& hitu ¢b phén c6 quyén biéu quyet cua Cong ty c¢b phin Dau tu Phat
trién Céng nghiép va Vin tai theo danh séch chét quyen do Trung tam Luu ky Ching
khodn Viét Nam (VSD) phét hanh tuong tng thoi diém 14y v kién.

La nguoi dugce cb déng thuc hién Uy quyén hop 18 thay mat ¢b dong thuc hién céc
quyén cla c6 dong tai 14n 1dy v kién bang vin ban.

Piéu 5. Cac hinh thire thye hién viée biéu quyét

1.

Cb dong thuc hién quyen bidu quyét théng qua hinh thie vin ban: M&i ndi dung
Céng ty xin ¥ kién, cb dong chon mot trong ba dap 4an trén Phiéu biéu quyct hodic
“Tan thanh” hoac “Khong tan thanh™ hodc “Khéng y kién”, ky vao Phiéu biéu quyét
va gii bing dudng buu chinh, chuyén _phat vé dia chi try s& chinh cta Cong ty.
Trudng hop c¢d dong 14 td chure thi Phiéu biéu quyét phai ¢6 chir ky cla nguoi dai
dién hop 18 va déng ddu clia td chue.

Cb dong ciing c6 thé scan, chup Phiéu bidu quyét va ding email ctia ¢d déng khi mo

tai khodn chimg khoan, khdp véi email trén danh séch ¢b déng ma VSD lap, gui vao
email cia Cong ty tai dia chi: ir@tracodi.com.vn.

. Cb déng thuc hién quyén bidu quyét théng qua hinh thic bidu quyét dién ti: Cé déng

truy cdp vao website: ted.bvote.vn. Cb dong dung ID dang nhép la s6 dang ky s& hitu
(S6 CMND, CCCD, MSDN, Ma s6 nha déu tu nude ngoai...) va Password ma Cong
ty di gii cho ¢d ddng tai Théng bao hodc Phiéu 13y v kién co dong bang vin ban
hodc OTP gt vao dién thoai cla cb déng/mgudi dwoc Gy quyén dé thue hién quyén
biéu quyét.

Mdi ndi dung Cong ty xin y kién, ¢ déng chon mot trong ba dap an trén giao dién
cua website, hogc “Tan thanh” hodc “Khong tin thanh” hodc “Khéng ¥ kién” sau do
An nat “Gui bidu quyet” de hoan thanh viéc biéu quyet IChi ¢ ddng da hoan thanh
viée gui bidu quyét thi ¢d dong khong thé thay dbi dugc két qua ma minh da biéu
quyét.

3. Noi dung ctia Phiéu 14y ¥ kién cb dong phai ¢6 day d cdc théng tin theo quy dinh tai

TCD - Quy ché (6 chire, thiee hién va kiém phiéu viée ldy ¥ kién o déng bang vin ban

Khoan 3, Didu 149 Luat Doanh nghiép.

J

SRLY

LR N 2 B

=



4. Trudng hop cb dong da giri phiéu ¥y kién bang dudng buu chinh vé cho Céng ty

nhung van thyc hién déng nhap va bidu quyet dién tir trén hé thong thi két qua blcu
quyét dién tr duoc tinh 14 két qua bidu quyét ca cb déng va phiéu bidu quyét ma ¢

dong da gii cho Cong ty bang dudng buu chinh duoc Cong ty nhén trude thoi diém
két thic nhan Phiéu bidu quyét s& khéng duge kiém phiu.

. Viéc bidu quyet biu nhan sy HPQT va Ban kiém soat dugc thue hién theo quy dinh

tai Khoan 3, Piéu 148 Luat Doanh nghiép va thuc hién theo Quy ché dé ctr, ing clr
va béu cir cia Cong ty.

Diéu 6. Quyén va nghia vu ciia cdc ¢ d6ng hoic ngudi dai dién theo iy quyén

1.

Pugc quyen cho y klen (biéu quyet) hodc 1ty quyén cho ngudi khdc thuc hién viée
choy klen/bleu quyét dbi vai tit ca cac ndi dung ma Coéng ty xin y kién tai ldn ldy v
kién cb dong bing van ban.

M3i cb déng co6 tén trong danh sach ch déng tai ngay chét quyén s& duge Cong ty
thyc hién gii tai liéu xin y kién cb dong bang vin ban qua dudng buu chinh, chuyén
phat theo dia chi cta cb dong tai danh sach ma VSD lép. Truong hop cd déng khéng
nhin dugc tai ligu liy v kién cd dong bing van ban thi co thé truy cdp vao website
cia Cong ty tai dia chi: https:/www.tracodi.com. vr/quan-he-nha-dau-tu/thong-tin-

co-dong dé tai tai lidu va thyc hién cho ¥ kién, biéu quyét céc ndi dung va giri vé dia
chi try s& chinh cta Cong ty.

. Viéc cho y klen bidu quyét dbi voi timg van d& ma Cong ty xin vy kién 12 nghia vu

cla 14t ca cdc cb dong duge quy dinh tai Didu 18 ctia Cong ty.

Diéu 7. Quyén va nghia vu ctia Ban kiém phiéu

l.

Ban kiém phiéu gbm 01 Truong ban, 01 gidm séat vién va mét sb thanh vién do Hoi
dong quan tri cua Cdng ty ra quyét dinh thanh ldp. Trudéng Ban kiém phiéu 1a Cht
tich HPQT ctia Cong ty va Giam sat vién 12 01 thanh vién trong Ban kiém soét ctia
Cong ty.

Ban kiém phiu c¢6 quyén thanh 1ap bé phén gitip viéc d hoan thanh nhiém vu cia
Ban.

. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

a. Hudng din cho ¢ dong cach thirc ding nhap. biéu quyét, giri phiéu biéu quyét vé
cho Cong ty;

b. Bao mat cac phiéu bleu quyet két qua biéu quyet qua email, két qua biu quyét
trén hé théng truc tuyén cho dén khi thue hién kiém phiéu;

¢. Tdéng hop va bao cao HDQT, BKS két qua bidu quyét cac ndi dung xin vy kién cb
doéng;

d. Tién hanh téng hop két qua kiém phiéu va 14p Bién ban kiém phiéu biéu quyét
theo quy dinh hién hanh;

e. Ban giao Bién ban kiém phiéu, phiéu biéu quyét cho HPQT;

f. Cung HPQT xem xét va giai quyét khiéu nai, t5 cdo v& két qua bibu quyét (néu
¢o);

g. Thuc hi€n cic nhiém vu duge giao khac.
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4. Bién ban kiém phiéu phai c6 diy di thong tin theo quy dinh tai Khoan 5, Didu 149
Luét Doanh nghiép.

Pitu 8. Quy dinh vé tinh hop I8, khéng hop 1¢ ciia Phiu iy ¥ kién c6 dbng bing
vian ban

1. Phiéu lay y kién hop 1&:

La phiéu do Céng ty ¢b phin PAu tu Phét trién Cong nghiép va Van tai phat hanh:

La phiéu do Céng ty giri cho ¢ déng hodc do c¢b dong thuc hién tai vé tir websile
cua Cong ty;

Cé chit ky, ghi ddy da ho tén déi co ddng la ca nhén hodc ¢6 chit ky ctia ngudi dai
dién hop phap, dong diu dbi voi ¢b dong 12 td chuc;

Khéng bi réch, gach, tdy x6a, stra chita, thay déi noi dung;

M&i ndi dung chi chon mét trong ba dap 4n hodc *“Tan thanh” hoic “Khéng tan
thanh” hodc “Khong ¥ kién”;

Phiéu c6 ndi dung ma cd dong khong chon dap 4n nao thi ndi dung do dugc xem
11 biéu quyét “Khéng ¥ kién™;

Péi véi plneu y 1<1er1 ma ¢b déng gui bang véin ban, Céng ty nhin dugc trude gid
két thue biéu quyét dé thuc hién kiém phiéu;

D6i véi phidu v kién ma cb déng giri email hodc thwe hién bidu quyét dién (e,
Coéng ty nhén duge trude gid ket thuc biéu quyét dé thuc hién kiém phiéu.
D61 voi phan bau cr nhén sy HDQT va Ban kiém sodt, so phiéu bau hop 1¢ 14 sb

phleu bau cho mdi tig vién thap hon hodc bing sé quyén duogc quyén bau cia
mdi ¢6 déng.

2. Phiéu 1ay v kién khéng hop 1&:

La

Khéng phai Phidu do Cong ty ¢b phin DAu trr Phat trién Cong nghiép va Van tai
phat hanh;

Khéng cé chit ky ctia cd dong 14 ¢4 nhén, khéng ¢6 chit k¥ va déng dau cua cd
dbng 14 to chire;

Bi gach, téy x0a, sura chiia, thém/bét ndi dung;

Céng ty nhan duge sau thoi han két thac biéu quyét;

Phiéu tra 181 do Ngudi duge dy quyén l4p nhung khéng ¢6 van ban Gy quyén hop
1&;

Phiéu ctia cb ddng c6 dép 4n dwoc chon tir 2 dép 4n tré 1én dbi voi timg vén dé
Cong ty xin ky kién;

Trong mét Phiéu biéu quyét, cac noi dung can liy v kién dwoc bidu quyét doc lap

v6i nhau. Sy khéng hop 1& ctia phin biéu quyét ndi dung nay s& khéng anh huéng
dén tinh hop 1¢ clia cac ndi dung khac.

S phiéu bau vuot qué sb quyén duge quyén bu cia cb ddng cho moi tng vién.

Cac phiéu khéng hop 18 khong dugc tinh vao két qua kiém phiéu.
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Diéu 9. Diéu kién d¢ thong qua cac van dé lay y kién ¢6 déng biang viin ban

1. Cac van dé duge thong qua khi c6 téng sb phiéu tan thanh dat tir 50% trd 1én trén téng
50 ¢ phan ¢6 quyén biéu quyét cia Cong ty.

2. Phiéu ldy y kién khong dugce giri vé/email cho Cong ty hodc khéng dugce c¢b dong dn

nat “Giri biéu quyét” trén hé thdng truc tuyén thi duge coi la phiéu khong tham gia
biéu quyét.

Diéu 10. Cong b két qua kiém phiéu

1. Két qua kiém phleu la tong hop cua két qua cac hinh thirc ma cd dong thyc hi¢n biéu

quyét hop 1€, bao gdm: Biéu quyét thong qua giri vén ban, biéu quyét thong qua gui
email, biéu quyét thong qua hinh thirc biéu quyét dién .

2. Két qua kiém phiéu biéu quyet lay ¥ kién ¢6 dong bang van ban thong qua hinh thie
vin ban va hinh thic biéu quyet dién ttr dugc HDQT ciia Céong ty cong bd trong vong
24 ity ké tir khi két thic kiém phiéu.

Piéu 11. Didu khoan thi hanh

. Quy ché nay gém 10 Pidu duoc HDQT ctia Cong ty ¢d phan Déu tu Phat 1rién Cong
nghi€p va Van tai ban hanh ngay 30/1 1/2021 va ap dung tai lan 1dy v kién cd dong
bang van ban nam 2021 theo Nghi quyét Pai hoi dong ¢b dong théng qua bang hinh
thirc 14y v kién ¢d d6ng bang vin ban.

2. Chu tich HDQT va Ban kiém phiéu ¢6 trach nhiém thuc hién cdc néi dung cong viéc
theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Cac ¢d dong hodc nguoi dai dién theo iy quyén va nhimg nguoi ¢6 lién quan thuc
hi¢n theo cdc quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh tai cac van ban lién quan

khac.
'-.-/

TM. HQI PONG QUAN TRI

A
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